
  

 横向科技合作项目合同签订流程 

（技术开发、咨询、服务项目）  
 

 

科技人员完成基础工作 
草拟科技合同(可参考科研院网站常用下载里的合同模板) 

科研院科技合作
与技术转移部（行
政楼 341）初审 

登录四川大学科研管理信息系统（http://kyy.scu.edu.cn/） 
点击进入信息管理系统，注册，登录（已注册教师可直接登录，未
注册的联系本单位科研秘书）。点击“科技项目-横向项目”按提示
要求逐项录入并提交，打印审批单 

学院（二级单位）审查 
所属单位领导签署意见并加盖公章 

科研院科技合作与技术转移部（行政楼 341） 
办理审批手续 

科研院综合管理办公室（行政楼 345）加盖科技合同章、委托代理
人章 

双方签字盖章后合同原件 1份返回科研院科技合作与技术转移部 

经费到校后，登录四川大学科研管理信息系统认领 

（参考：经费卡建账办理流程） 

登录科研管理信息系统认领打印入账经费办理通知单。携带通知

单、该项目合同、到款凭证到财务处项目管理办公室（行政楼 234）

办理经费卡并开具发票 

返回修改 

未通过 

通过 

http://kyy.scu.edu.cn/

