
涉及设备费预算调剂或
拟购置设备明细变化等

科研院项目主管将
预算调剂信息推送至财务系统

不涉及设备费
预算调剂

项目（课题）负责人在学校科
研管理信息系统中提交预算调

剂方案和理由

结题验收前，项目负责人统一在学校科研管理信
息系统下载打印预算调剂明细，交至科研院盖章，

用作验收材料

项目（课题）负责人提出
直接经费预算调剂申请

项目（课题）负责人填写《纵向科研
项目设备费预算调剂备案/审批表》

（调增设备购置费的需组织专家论证）

二级单位审批

项目（课题）负责人在学校科研管理信
息系统中提交调剂申请，并上传《备案/

审批表》及相关证明材料

二级单位审批

设备处审批

科研院审批

设备费预算调减、
结构调整或拟购置
设备明细变化等

设备费预算调增/
设备购置费调增纵

向
项
目
预
算
调
整
流
程
（2022

）
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