
国家自然科学基金项目计划书填报流程 

 

流  程                   说  明                  备 注 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

 

 

 
 

 

 

 

科研院联系电话： 

85407336、85407439、85406815 行政楼科研院 345室                                                    

盖章联系人： 

行政楼科研院综合办 345室  盖科研院公章 

行政楼校办 331室 盖学校公章 

 

填写资助

项目任务

 

项目负责人打印计划任务书（一式两份），签字后交学院科研秘

书统一办理其余流程。 

项目负责人及时关注 ISIS 系统中任务书状态，被驳回后根据基

金委意见，在规定修改时间内修改任务书并再次提交。 

科研秘书盖好财务处公章、科研院公章、和学校公章，并统一

交至基金科项目主管处审核。 

统计整理纸质申请书，基金委规定的纸质申请书提交时间前寄

出。 

基金委学科主任审核任务书，审核不通过的任务书在 ISIS 系统

中驳回。 

负责人通过邮件收到批准通知，根据通知要求在规定时间内进

入 ISIS 系统填报。 
阅读《国家自然科学基金资助项目资金管理办法》，经费预算必

须符合资金管理办法规定。 
 

学校审核 
项目负责人填写完任务书后，务必在基金委网上提交截止时间

前 2 天交电子版任务书。 
科研院在基金委网上提交截止时间前审核通过电子版任务书 
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审核后返回任务书一份，按档案管理条例交档案馆存档 
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