
一、投标《授权委托书》和相关资料用印流程 

 

注： 

1、被授权投标人员须为学校在职在编教职工，不能授权给学生或其他人员。 

2、授权委托书一般须使用学校标准文本格式。若招标单位有固定格式模板，

项目负责人需书面说明并按学校要求限制使用。 

二、线上投标有关事项 

1.目前，线上投标需要的 CA 数字认证、投标单位账户

及密码由科研院科转部专人保管。 

2.需 CA 数字认证线上投标的，请携带相关资料及笔记

本电脑到科研院科转部审核，原则上在科研院科转部（行政

楼 341 室）办理投标及开标事宜（因 CA 数字认证使用频繁，

在同个时段会有多人使用现象，尤其是四川省 CA数字认证）。 

3. 需招标单位账户及密码的，请携带相关资料到科研院

科转部审核后借阅，严禁修改密码。 

在科研院主页下载 《横向参与企事业单位投标开具授权委

托书及提供相关资料的申请》、《参与企事业单位招标科技项

目投标资料盖校章报告》 并按照要求据实填写 

 

持相关材料到科转部（行政楼 341室）审核 

到综合办（行政楼 345 室）加盖科研院公章 

学院/二级单位领导审核签字同意并加盖公章 

 

将申请报告和盖章资料复印件交科转部存档 

到校办（行政楼 331室）盖校章及法人章 
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